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Istituto Tecnico Commerciale S. Satta, Macomer (NU) Patente di guida
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Corso di formazione professionale 2023 giu - oggi
Operatore Amministrativo Contabile Senere
autorizzato dalla Regione Campania Donna
stituto Paritario Santa Croce, Gragnano (NA) Kaiarai:
Gestione operativa delle attivitd economico-finanziarie e fiscali .
attraverso la realizzazione delle scritture contabili e la cura degli
adempimenti fiscali, previdenziali ed amministrativi previsti dalle Stato civile
normative di riferimento e dal sistemna aziendale. Registrazioni Coniugata
relative alla contabilitd clienti e fornitori; emissione, registrazione e
archiviazione delle fatture.
La gestione della Fatturazione Elettronica 2023 dic - 2023 dic Com petenze
nella Pubblica Amministrazione.

T Excel
Maggioli
Specifiche tecniche, normativa e prassi della fatturazione elettronica
nella Pubblica Amministrazione. Elaborazione dati
Attestato di Dattilografia 2023 gen - 2023 gen
Salvemini pacchetto Office
Il Sistema Scolastico italiano post riforma - La Tastiera - Il Software EE—
per Dattilografia - Esercitazioni di Battitura.

weord

Certificato di informatica 8 moduli 2023 mar - 2023 mar —
aggiornato al Digital Board (FDP 8
moduli) Zucchetti

Salvemini

Concetti chiave dellICT - Utilizzo del web nell'era digitale - Sicurezza
informatica - Utilizzo della Lim e del Tablet - Elaborazione testi - Fogli
di calcolo - Informatica inclusiva - Applicazioni digitali inclusive.

Attestato di frequenza Corso Base 2018 gen - 2018 feb
Lingua Inglese Al/A2
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Attestato di Tirocinio Regionale con il 2017 apr - 2017 set
profilo di Consulente Fiscale

FENAPI SERVICES SARDEGNA SRL, Dolicnova

Team System

Attestato di frequenza di OPERATORE 2016 nov - 2017 feb
FISCALE

IAL CISL CAGLIARI, CAGLIARI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.




Attestato di frequenza di OPERATORE
FISCALE-CORSO BASE

2018 gen - 2016 mar

Attestato di frequenza di IMPIEGATO 2015 nov - 2015 dic

CONTABILE

Principali materie oggetto dello studio: Contabilita e Bilancio,
Sicurezza sul lavoro

Attestato di partecipazione al CORSO DI 2015 nov - 2015 nov

RENDICONTAZIONE DI PROGETTI EUROPEI

Tecnico di Ricerca e Sviluppo per le 2009 set - 2010 giu

aziende

Principali materie oggetto di studio: Microeconomia, Macroeconomia,
Pianificazione aziendale, Finanza aziendale, Economia aziendale,
Diritto commerciate, Sviluppo locale, Statistica, Economia della
Sardegna, Diritto del lavoro, Incentivazione alle imprese.

Esperienze lavorative

Assistente amministrativo 2023 set - oggi
Attivita di collaborazione con la RAS. presso L'Assessorato delllgiene
e sanitd e dellassistenza sociale nella Segreteria Tecnico Scientifica
del Comitato Etico Sardegna

Addetta alla gestione degli 2017 feb - 2017 mar

adempimenti contabili

I

Tipo di azienda o settore: Centro assistenza fiscale
Tipo di impiego: Collaborazione professionale

Addetta all'elaborazione di modelli 730 2018 apr - 2016 giu

OPE] EMET P e ]
Azienda utilizzatrice: FISGEST SRL Viale Diaz 88 Cagliari.
Principali mansioni e responsabilitd: Addetta allelaborazione di

modelli 730, RED, IMU E TASI

Contabile 2012 mar - 2013 dic
Tipo di azienda o settore: Elaborazione dati

Tipo di impiego: Contratto a tempo indeterminato

Principali mansioni e responsabilitd: Tenuta della contabilita
semplificata e ordinaria in partita doppia e relativo aggiornamento
della parte finanziaria; liquidazioni periodiche IVA; elaborazione di
Dichiarazioni fiscali di ditte individuali e societa di persone in regime
di contabilitd semplificata e ordinaria.

Aiuto contabile 201 mar - 2011 ago
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Autorizzo it trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.

Lingue

italiano

French

English

Capacita

B Organizzare
autonomamente il favoro
rispettando le scadenze e
gli obiettivi prefissati

B Buone capacitd di lavorare
in team sviluppata in
ambiente lavorativo



Tipo di impiego: Contratto a tempo determinato

Principali mansioni e responsabilitd: Tenuta della contabilita
semplificata e ordinaria in partita doppia e relativo aggiornamento
della parte finanziarico; liquidazioni periodiche IVA; predisposizione e
invio Dichiarazioni Intrastat; elaborazione di Dichiarazioni fiscali di
ditte individuali e societd di persone in regime di contabilitd
semplificata.

Collaborazione professionale 2010 giu - 2010 lug

Tipo di impiego: Collaborazione professionale

Principali mansioni e responsabilitd: Tenuta della contabilita
semplificata e ordinaria in partita doppia e relativo aggiornamento
della parte finanziario; Liquidazioni periodiche IVA; elaborazione di
Dichiarazioni fiscali di ditte individuali in regime di contabilitd
semplificata.

Tirocinio Formativo 2007 ott - 2008 apr

Tipo di impiego: Tirocinio Formativo

Principali mansioni e responsabilitd: Conoscenza delle modalita di
finanziamento e rendicontazione dei progetti comunitari in
particolare i progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo.

Tirocinio triennale 2007 giu - 2010 giu
Tipo di impiego: Tirocinio triennale

Principali mansioni e responsabilitd: Tenuta della contabilitd
semplificata e ordinaria in partita doppia ¢ relativo aggiernamento
della parte finanziaria; Liquidazioni periodiche IVA; elaborazione di
Dichiarazioni fiscali di ditte individuali in regime di contabilitd
semplificata; elaborazione di modelli 730.

Dolianova, 13 marzo 2024

Maneele, Michele Maria Piaenn
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003




